CAIET DE SARCINI

Caravana M100 Brasov

o Beneficiar: Asociatia Institutul de Dezvoltare Locala - Think Global Act Local
o Obiectul achizitiei: Servicii de organizare a Caravanei M100 Brasov

e Tipul procedurii: Procedura proprie conform Anexei 2 din Legea 98/2016

o Perioada desfasurarii evenimentului: 1-2 iulie 2024

e Sursa finantarii: Fonduri SEE 2014-2021, acord nr. 1457/15.05.2024

OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei il constituie contractarea unui furnizor pentru prestarea de servicii de
organizare a Caravanei M100 Brasov, in cadrul evenimentelor UrbanLab for Green
Cities, Workshop ,,De-a Arhitectura” si Conferinta M100. Serviciile trebuie sa fie
furnizate conform cerintelor de mai jos si sa asigure buna desfasurare a evenimentului.

CERINTE TEHNICE SI SERVICII SOLICITATE
I. UrbanLab for Green Cities si Workshop ,,De-a Arhitectura” (1-2 iulie 2024)
1. Catering participanti pentru UrbanLab / Workshop

o Furnizarea de mese complete si gustari, incluzand:
o Mic dejun si pranz tip bufet pentru 40 participanti/zi
o Cafea si apa disponibile permanent pe durata evenimentului
o Optiuni alimentare pentru diverse restrictii dietetice (vegetarian, fara alergeni
etc.)

2. Inchiriere locatie pentru UrbanLab / Workshop

e Spatiu adecvat pentru sesiuni de lucru interactive, dotat cu:
o Mobilier adaptat nevoilor unui workshop
o Zona de networking si dezbateri
o Accesibilitate pentru persoane cu dizabilitati

3. Echipamente IT si tehnice pentru UrbanLab / Workshop
e Asigurarea si instalarea echipamentelor necesare:
o Microfoane, lavaliere, videoproiector, sistem de sonorizare
o Asistenta tehnicd pentru buna functionare a echipamentelor
4. Servicii foto-video pentru UrbanLab / Workshop
o Captura imagini si inregistrari video de 1nalta calitate, incluzand:

o Fotografii profesionale pentru arhivare si promovare
o Material video pentru utilizare in rapoartele post-eveniment



5. Materiale publicitare si de facilitare pentru UrbanLab / Workshop
o Tiparire si furnizare de materiale personalizate:
o Agende, fise de lucru, ecusoane participanti
o Steaguri, roll-up-uri si bannere pentru brandingul evenimentului
6. Tricouri si ecusoane pentru participanti
e Productia si livrarea materialelor personalizate pentru participanti:
o Tricouri personalizate (40 bucati)
o Ecusoane nominale pentru participanti si organizatori
7. Facilitare si coordonare UrbanLab / Workshop
e Coordonare logistica si suport general pentru desfasurarea activitatilor, incluzand:

o Organizarea programului si gestionarea participantilor
o Suport administrativ si facilitare discutii

I1. Conferinta M100 (2 iulie 2024)
1. Catering participanti pentru Conferinta M100
« Servirea mesei pentru 80 de participanti, incluzand:
o Mic dejun si pranz tip bufet
o Cafea si apa disponibile permanent
2. inchiriere locatie pentru Conferinta M100
e Spatiu de eveniment dotat cu facilitati moderne, inclusiv:
o Scaune si mese pentru participanti
o Zona de proiectie si ecran LED
o Zona de networking si coffee break
3. Echipamente IT si tehnice pentru Conferinta M100
o Instalare si suport pentru:
o Microfoane wireless si lavaliere
o Videoproiector, ecran de proiectie, sonorizare profesionald
4. Servicii foto-video pentru Conferinta M100
e Documentare foto si video a evenimentului pentru promovare si raportare
5. Materiale publicitare si de facilitare pentru Conferinta M100

e Agende, ecusoane, pliante si alte materiale informative

6. Facilitare si coordonare Conferinta M100



e Organizarea logistica si suport administrativ pentru desfasurarea optima a conferintei

I11. Servicii generale pentru intreaga Caravana M100 Brasov
1. Servicii de consultanta PR
e Gestionarea imaginii evenimentului, inclusiv:
o Scrierea si distribuirea comunicatelor de presa
o Colaborare cu mass-media pentru promovare
2. Servicii IT si suport tehnic
o Configurare si mentenanta echipamente IT pe durata evenimentului
3. Asigurare pentru eveniment
e Achizitionarea unei polite de asigurare pentru acoperirea riscurilor evenimentului

4. Servicii de paza si securitate

e Monitorizare si securizare locatia evenimentului pe intreaga durata

CERINTE SUPLIMENTARE PENTRU PRESTATOR
o Prestatorul trebuie sa asigure resursele necesare pentru indeplinirea tuturor cerintelor
o Toate serviciile trebuie sa fie livrate la timp si conform specificatiilor contractuale;
o Prestatorul va prezenta un raport final privind implementarea serviciilor prestate;

o Toate activitatile trebuie sa fie realizate conform normelor de siguranta si
reglementdrilor 1n vigoare.

TERMEN DE EXECUTIE

Serviciile trebuie sa fie prestate conform programului stabilit, fara intarzieri, in intervalul:

e Brasov: 1-2 iulie 2024

MODALITATEA DE PLATA

Plata serviciilor se va efectua conform termenilor contractuali.



DOCUMENTE NECESARE TN CADRUL PROCEDURII

e Propunerea tehnica si financiard;
o Certificat de inregistrare fiscala;

DISPOZITII FINALE

o Prestatorul este obligat sa respecte toate prevederile contractuale si sa livreze
serviciile conform specificatiilor;

e Orice modificare a conditiilor contractuale va fi realizata doar prin act aditional
semnat de ambele parti.
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