
 

CAIET DE SARCINI 

 

Beneficiar: Asociația Institutul de Dezvoltare Locală - Think Global Act Local 

Obiectul achiziției: Servicii de producție a unei serii de podcasturi 

Tipul procedurii: Procedura proprie conform Anexei 2 din Legea 98/2016 

Sursa finanțării: Fonduri SEE 2014-2021 

Obiectul achiziției constă în contractarea unui furnizor pentru prestarea de servicii de 

realizare a unei serii de 4 podcasturi cu tematica orașelor neutre-climatic, incluzând 

planificare, producție și livrare. Serviciile trebuie să fie furnizate conform cerințelor tehnice 

de mai jos. 

CERINȚE TEHNICE ȘI SERVICII SOLICITATE 

I. Servicii de producție podcast 

1. Planificare și organizare: 

o Identificarea și coordonarea interviurilor cu experți români și norvegieni; 

o Elaborarea unui concept editorial coerent pentru fiecare episod; 

o Redactarea scenariului de bază și stabilirea structurii episoadelor. 

2. Înregistrare și producție audio-video: 

o Captură audio profesională, utilizând echipamente de înaltă calitate; 

o Înregistrare video pentru distribuția pe platforme multimedia; 

o Integrarea elementelor grafice și animațiilor, dacă este cazul. 

3. Editare și post-producție: 

o Montaj audio și video; 

o Corectare sunet și optimizare calitate audio; 

o Inserarea intro/outro, efecte sonore și elemente grafice. 

4. Livrare și distribuție: 

o Exportul materialelor în formate compatibile pentru distribuție online; 

o Livrarea conținutului final în format HD (pentru video) și MP3 (pentru audio); 

o Crearea și furnizarea de transcrieri pentru fiecare episod. 

CERINȚE SUPLIMENTARE PENTRU PRESTATOR 

• Prestatorul trebuie să aibă experiență demonstrabilă în producția de podcasturi sau 

conținut media similar; 

• Să dețină echipamente profesionale adecvate pentru captură audio-video de înaltă 

calitate; 

• Să respecte termenele de livrare stabilite; 

• Să colaboreze cu echipa proiectului pentru integrarea feedback-ului pe parcursul 

procesului de producție. 

TERMEN DE EXECUȚIE 

Serviciile trebuie să fie prestate conform programului stabilit, fără întârzieri. 



 

MODALITATEA DE PLATĂ 

Plata serviciilor se va efectua conform termenilor contractuali. 

 

DISPOZIȚII FINALE 

• Prestatorul este obligat să respecte toate prevederile contractuale și să livreze 

serviciile conform specificațiilor; 

• Orice modificare a condițiilor contractuale va fi realizată doar prin act adițional 

semnat de ambele părți. 
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